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Jahresabschluss mit dem Sage Sesam Buchhaltungspaket bzw. mit
der Sage Sesam Finanzbuchhaltung

Erstellen Sie, bevor Sie weiterfahren, auf jeden Fall eine oder mehrere Datensicherungen.

Sollten Sie bei den folgenden Ablaufen unsicher sein, so empfehlen wir lhnen, den Jahreswechsel
durch uns vornehmen zu lassen.

Die Angaben halten sich an den Standard. Spezialfalle kénnen nicht alle abgebildet werden.

Fiur diese kostenlose Anleitung wird von COMCON AG keinerlei Haftung irgendwelcher Art
Ubernommen.

Ein neues Geschaftsjahr eroffnen

1)  Offnen Sie den Mandanten, der ins neue Jahr vorgetragen werden soll.

2) Rufen Sie den Befehl Neues Geschéftsjahr im Menl Extras auf.

Geschaftsjahreswechsel
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3) Ziel-Mandant
Sage Sesam schlagt vor, den neuen Mandanten in demselben Ordner abzulegen, in
dem sich auch der Mandant des alten Geschaftsjahres befindet. Als Dateiname fiir den
neuen Mandanten wird das Kirzel des Mandanten mit der Endung ,m* fir Mandant
sowie die Endziffern des nachsten Fibujahres erganzt z.B. Westlox.m03.
Falls Sie eine andere Kennzeichnung wiinschen, kénnen Sie die Bezeichnung
tberschreiben.
Hinweis zum Dateinamen: Wir empfehlen Ihnen einen Dateinamen auszuwahlen, der
nicht langer als 8 vor und max. 3 nach dem Punkt Zeichen lang ist und keine Umlaute,
Leerschlage oder Sonderzeichnen enthalt.

4)  Gewinn-/Verlustkonto
Wenn Sie wiinschen, dass der Gewinn bzw. Verlust automatisch verbucht wird, geben
Sie das Konto fur Gewinn-/Verlustvortrag ein.
Mochten Sie den Gewinn bzw. Verlust lieber selber verbuchen, lassen Sie dieses Feld
leer.
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5)  Nummernkreise zuriicksetzen
Ist diese Checkbox angekreuzt, werden die Nummernkreise wieder auf Null
zuriickgesetzt, so dass z.B. der Nummernkreis 10000, der im alten Mandanten
vielleicht bei 11542 steht, erneut bei 10001 beginnen kann.
Wenn Sie mit Nebenbiichern arbeiten, missen Sie bedenken, dass die OP Nummern
nicht zweimal vergeben werden kénnen. Wenn Sie z.B. aus dem alten Jahr noch einen
Kreditoren OP mit der Nummer 1015 offen haben, kénnen Sie im neuen Jahr keinen
OP mit der selben Nummer einbuchen auch wenn er von einem anderen Lieferanten
ist.

6) Buchungen tbernehmen
In der Regel sollen in ein neues Geschéftsjahr keine Buchungen aus dem alten Jahr
Ubernommen werden, daher ist diese Checkbox standardmassig deaktiviert.
Diese Option ist nur fur Sonderfalle vorgesehen, z.B. wenn Sie die Funktion Neues
Geschéftsjahr fur eine Monats- oder Quartalabschluss nutzen und die Buchungen aus
den Vormonaten in den neuen Mandanten tbernehmen mdchten.

7)  Jahreszahl in den Filtern erhéhen
Diese Funktion erh6ht im neu angelegten Mandaten das Jahr.
(Bei eventuell bestehenden Filtern erst ab der Standardversion mdglich)

8) Kontensaldi Ubernehmen gemass
Nur wenn diese Checkbox aktiv ist, konnen die Schlusssaldi des alten Geschéftsjahres
in den neuen Mandanten Ubernommen werden. Deaktivieren Sie diese Option also nur,
wenn Sie den Saldovortrag manuell erfassen mochten.

9) Optionen
x
Bilanzkontern: Erfolgzkonten: Hilfzkonter:
Eroffrungzzaldo: Saldo INuII j INuII j
Warnahreszszalda: ISaIu:I-:: j ISaIdD j ISaIu:Iu:u j
Eudaget: IEudget j IEudget j IBudget j
Budgetz: IEludget j IEudget j IEudget j
osh oo XY et

Hier kdnnen Sie bestimmen, welche Saldi vorgetragen werden sollen.

Die Kopierschalter sind fir den Normalfall bereits richtig eingestellt:

Die Saldi des alten Geschéftsjahres werden als Saldovortrag der Bilanzkonten und als
Vorjahreswerte fur samtliche Konten eingesetzt. Erfolgs- und Hilfskonten beginnen
wieder bei Null, die Budgetwerte werden Gibernommen.

Bei Bedarf konnen Sie hier diese Einstellungen @ndern, z.B. wenn das Budget 2 des
alten Jahres als neues Budget vorgetragen werden soll.
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Sind alle gewlinschten Angaben gemacht?

Bestétigen Sie Ihre Angaben mit OK.

Sage Sesam legt eine Kopie des aktuell ge6ffneten Mandanten an. Ausser den Buchungen
werden samtliche Daten, Konten, Steuerschlissel, Buchungstexte, Personenkonti, OP’s etc.
tbernommen.

Nachdem der Vorgang erfolgreich abgeschlossen wurde, 6ffnet sich das Fenster Optionen
Allgemein, damit Sie das neue Fibujahr und die Buchungsperiode kontrollieren
kénnen.Mehrere Perioden gleichzeitig fihren

Oft sollte schon im neuen Jahr gebucht werden, obwohl das alte Geschéftsjahr noch nicht
abgeschlossen ist. Da Sie fir jedes Geschaftsjahr einen eigenen Mandanten fiihren, ist dies
kein Problem.

Wenn schliesslich die Schluss-Saldi des alten Geschéftsjahres feststehen, kbnnen Sie die
Eroffnungssaldi des neuen Geschéftsjahres mit der Funktion Saldi Ubertragen aktualisieren.

1) Offnen Sie den Mandanten des neuen Geschéftsjahres, in den die Saldi ibernommen
werden sollen.

2) Wahlen Sie den Befehl Saldi Gbertragen aus dem Men( Extras.

Saldo iibertragen X|

Huell-tandant ok,
|E:\F‘rngramme"~SESﬁM WDatahin'eztion. mi2

Abbrechen

Gewinn-Aderluztkonto: 2371 |i|

\Jahresgewinn) shresverlust

Durchzuchen

[T Mummernkreize zuriicksetzen
™ | Buchungen titermehmen

[™ Jahreszahl in den Filtern erhidhen

¥ | Kontensalditibernehmen geméss ... Optionen |

3) Quell-Mandant
Geben Sie hier den Pfad fur den Mandanten des alten Geschéftsjahres ein.
Falls die vorgeschlagene Bezeichnung nicht stimmt, kdnnen Sie tGber den Button
Durchsuchen den Pfad des Mandanten festlegen.

Nehmen Sie die restlichen Einstellungen wie auf der Seiten 1 und 2 beschrieben vor.
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4) Ausnahme Kopierschalter:

Falls Sie im neuen Geschéftsjahr bereits Budgetwerte erfasst haben, stellen Sie den

Kopierschalter fir das Budget auf ,belassen”, so dass die Budgetwerte unverandert
bleiben.

Wichtig: Konten und Personenkonten, die nur im Quellmandanten vorhanden sind,
werden nicht neu angelegt.
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